Aktualizacja procedury organizacji pracy i postepowania prewencyjnego pracownikéw, uczniow
oraz rodzicéw /opiekunéw prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego do stosowania
od 01.09.2021 r. zgodna z wytycznymi MEN, GIS i MZ opracowana w dniu 30.08.2021 r.

l. Informacje wstepne

Celem procedury jest okredlenie zasad organizacji pracy szkoty w zwigzku z zagrozeniem zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 i okreslenie dziatan prewencyjnych majgcych na celu unikniecie
rozprzestrzeniania sie wirusa oraz zminimalizowanie zagrozen zakazenia sie w szkole wirusem SARS
Cov-2 i zachorowania na COVID-19 przez pracownikéw szkoty, ucznidw, rodzicéw/ opiekundw
uczniéw.

Niniejsza procedura dotyczy wszystkich pracownikéw ZSAKiH-U, ucznidw, rodzicéw/ opiekunéw
ucznidw oraz interesantdw przebywajgcych na terenie placéwki w trakcie trwania pandemii
koronawirusa COVID-19.

Procedury okreslajg dziatania, ktére szkota moze podja¢ w celu zminimalizowania zarazenia, jednak
rodzice decydujacy sie na wystanie dziecka do szkoty sg swiadomi, ze mimo wszystkich podjetych
Srodkow bezpieczenstwa ze wzgledu na specyfike pracy w szkole nie da sie w petni wyeliminowac
ryzyka.

Odpowiedzialnos¢:

1) Odpowiedzialnym za wdrozeniem procedury i zapoznanie z nig pracownikow jest Dyrektor szkoty.
2) Pracownicy zostajg zapoznani z procedurg poprzez zamieszczenie niniejszej procedury
na stronie internetowe] szkoty.

3) Pracownicy wykonujgcy prace na terenie placéwki w trakcie trwania pandemii odpowiedzialni
sg za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejszg procedury, a takze za bezpieczenstwo i higiene
powierzonych im sprzetéw i narzedzi.

1l Postanowienia ogdlne

1. Procedure nalezy stosowa¢ w ZSAKiH-U w Gdarisku.

2. Do szkoty moze przychodzi¢ tylko:

a) pracownik/ uczen/ rodzic/ opiekun prawny/ interesant zdrowy, bez objawdéw wskazujgcych
na infekcje drég oddechowych,

b) pracownik/ uczen / rodzic/ opiekun prawny/ interesant, ktérego domownicy nie przebywajg
na kwarantannie,

c) pracownik/ uczen / rodzic/ opiekun prawny/ interesant, ktérego domownicy nie przebywajg
na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

3. Przez objawy o ktorych mowa w pkt. 2a) rozumie sie: temperatura 37°C i wyzsza,
zte samopoczucie, uczucie wyczerpania, zmeczenie, wysypka, przekrwione oczy, katar, kaszel,
dusznosci i problemy z oddychaniem, bdl gtowy i miesni, bél brzucha lub problemy zotgdkowe, brak
apetytu itp.

4. Nalezy ograniczy¢ na terenie szkoty oraz warsztatow szkolnych przebywanie oséb z zewnatrz,
a jesli ich obecnosé jest niezbedna zobowigzaé do stosowania srodkéw ochronnych (ostona nosa i ust,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

5. Przebywanie osdb z zewnatrz na terenie szkoty mozliwe jest tylko w wyznaczonych przez
dyrektora miejscach po wpisaniu w rejestrze wejsé.

6. Obowigzuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoty oraz warsztatow szkolnych oséb
z zewnatrz z objawami wskazujgcymi na infekcje drég oddechowych, o ktérych mowa w pkt. 3.



7. W przestrzeniach wspdlnych (np. korytarze) w miare mozliwosci zachowujemy dystans spoteczny
od drugiej osoby min, 1,5 m.
8. Wychowawcy klasy ustalajg sposoby szybkiej komunikacji telefonicznej z opiekunami ucznia.

1. Higiena i dezynfekcja

1. Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty i warsztatow szkolnych zobowigzani sg do przestrzegania
najwyzszych standardéw higienicznych tj. czestego mycia ragk, w szczegdlnosci po przyjsciu do szkoty,
przed jedzeniem, po powrocie ze swiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

2. Na terenie szkoty i warsztatéw szkolnych obowigzujg ogdlne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa
podczas kaszlu i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa. Obowigzkowe jest noszenie maseczek
w przestrzeniach wspélnych.

3. Szkota wyposazona jest w $rodki dezynfekujgce niezbedne do odkazania pomocy dydaktycznych
i elementow statych oraz srodki do dezynfekcji rak.

4. Szkota wyposazona jest w bezdotykowy termometr.

5. Nalezy scisle przestrzegac zalecen producenta srodka dezynfekujgcego, zwtaszcza w zakresie czasu
niezbednego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotéw i pomieszczen.

6. Na terenie szkoty przeprowadzany jest monitoring codziennych prac porzadkowych, w tym przede
wszystkim utrzymania czystosci w salach lekcyjnych, pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciggéw
komunikacyjnych, powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym
klawiatur i wtgcznikow.

7. Przed wejsciem do budynku szkoty obowigzuje dezynfekcja rak. Informacja o takim obowigzku
wraz z instrukcjg zamieszczona jest przy wejsciu

8. Przed wejsciem do budynku szkoty umieszczony jest srodek do dezynfekcji rak.

9. Przy wejsciu do szkoty umieszczone sg numery telefonéw do wiasciwe] stacji sanitarno-
epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.

10. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sg plakaty z zasadami prawidtowego
mycia rgk a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak.

12. Z sali, w ktorej przebywajg uczniowie, usuwa sie przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna
skutecznie umy¢, upraé lub zdezynfekowaé. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.)
wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy dokfadnie czyscié lub dezynfekowac.

Iv. Obowigzki dyrektora szkoty

1. Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujagce w szkole
do wymogdéw zwiekszonego rezimu sanitarnego tak dtugo, jak bedzie on obowigzywat.

2. Zapewnia odpowiednie srodki ochrony osobistej dla pracownikéw oraz srodki do dezynfekg;ji.

3. Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje

o odpowiedzialnosci za podjety decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do szkoty.

4. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania ucznia
lub pracownika: izolatorium.

5. Odpowiada za kontakt z odpowiednimi stuzbami w przypadku wystgpienia podejrzenia zakazenia
wirusem przez ktéregos z pracownikdw, cztonkéw ich rodzin, dzieci lub domownikéw dzieci
uczeszczajacych do szkoty.

6. Przygotowuje wraz z nauczycielami oraz upowszechnia wsréd nauczycieli, ucznidw i rodzicéw
harmonogram konsultacji indywidualnych i grupowych.



7. Przygotowuje procedury przychodzenia/wychodzenia oraz przebywania uczniow w szkole, w tym
w salach, bibliotece, uwzgledniajgc zasady dystansu spotecznego pomiedzy osobami i 1,5 m odstepu
pomiedzy stolikami w sali podczas konsultaciji.

8. Wyznacza statg sale na konsultacje dla tej samej grupy.

V. Obowiazki pracownikow szkoty

1. Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury. Pracownicy
szkoty uzywajg Srodkéw ochrony osobistej w przestrzeniach wspélnych, a takze gdy maja
do czynienia z uczniem majgcym objawy infekcji — wéwczas stosowanie srodkdw ochrony osobistej
jest obowigzkowe.

2. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS CoV-2 lub wystgpienia objawéw choroby
COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczka) u siebie lub ktérego$ z domownikéw, pozostaje w domu
i zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.

3. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu do szkoty i w trakcie pracy czesto odkaza rece ptynem
do dezynfekcji ragk wg instrukcji umieszczonej w widocznych miejscach w szkole i myje rece zgodnie
z instrukcja.

4. Nauczyciel w ramach swojego pensum moze prowadzi¢ zajecia oraz przygotowywac i przekazywac
materiaty do ksztatcenia na odlegtosé.

5. Nauczyciele pracujg wedtug ustalonego przez dyrektora harmonogramu, pozostajac w gotowosci
zaréwno do pracy w trybie stacjonarnym jak i zdalnym, w szkole.

6. Nauczyciele i inni pracownicy szkoty powinni zachowywac dystans spoteczny miedzy sobg, w kazdej
przestrzeni szkoty, wynoszacy min. 1,5 m. Jezeli jest to niemozliwe obowigzuje noszenie maseczek.

7. Pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajgcej powinni ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz
nauczycielami.

8. Nauczyciele przystosowujg przestrzen dla uczniow i dostosowujg jg do rezimu sanitarnego.

9. W celu zadbania o jak najlepsze warunki i higiene, wietrzg sale co najmniej raz na godzine.

VI. Obowigzki rodzicow

1. Zapoznajg sie z procedurami opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego
w warunkach pandemii.

2. Przestrzegajg zakazu wstepu na teren szkoty.

3. Przekazujg dyrektorowi lub nauczycielowi informacje istotne informacje o stanie zdrowia dziecka.
4. Nie posyfaja do szkoty dziecka, jezeli w domu przebywa ktos na kwarantannie lub w izolacji.

5. Posytaja do szkoty tylko bezwzglednie zdrowe dziecko — bez objawéw chorobowych.

6. Wyrazajg zgode na pomiar temperatury u dziecka w przypadku, gdy nauczyciel uzna
to za konieczne.

7. Rodzice zapewniajg dzieciom indywidualng ostone ust i nosa.

8. Przed wystaniem ucznia do szkoty rodzic zobowigzany jest do zmierzenia dziecku temperatury.
9.Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu ragk woda
z mydtem, niepodawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust. Zwracajg
uwage na odpowiedni sposéb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

10. Sg zobowigzani do odbierania telefonéw ze szkoty lub wyznaczenia dodatkowej osoby
do kontaktu .

11. Unikajg kontaktéw z osobami chorymi lub na kwarantannie. W miare mozliwosci przestrzegajg
ogolnych zasad izolacji, przede wszystkim osdb z grupy podwyzszonego ryzyka.



12. Informujg dyrektora szkoty w przypadku znalezienia sie ich rodziny lub osdb, z ktérymi dziecko
miato kontakt, na kwarantannie.

13. Zobowigzujg sie do stosowania sie do wszelkich présb i zalecen przekazywanych przez
pracownikéw szkoty, rozumiejgc, iz wynikajg one z dbatosci o zachowanie jak najwyzszych
standardéw higienicznych i bezpieczeristwa dla wszystkich uczniéw oraz dla oséb przebywajacych
na terenie szkoty.

VILI. Organizacja pracy szkoty

1. Do szkoty przychodzgtylko uczniowie/ pracownicy zdrowi, bez objawéw chorobowych
sugerujgcych chorobe zakazna.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany czasu prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, jednak nie krécej niz
30 min. | nie dtuzej niz 60 min., zachowujac ogélny tygodniowy czas trwania zaje¢ ustalony
w tygodniowym rozktadzie zajeé.

3. Zaleca sie organizacje przerw dla uczniéw w miare mozliwosci na Swiezym powietrzu.

4. W salach lekcyjnych w miare mozliwosci nakazuje sie zachowanie dystansu spotecznego 1,5m.

Co godzine (lub czesciej — w zaleznosci od potrzeb) nauczyciel wietrzy sale, w ktdrej organizowane sg
zajecia. Po zajeciach sale oraz po przerwach powierzchnie uzytkowe (blaty, klamki, porecze, wiaczniki
Swiatta, etc.) sg dezynfekowane.

5. Unika sie organizowania wiekszych skupisk uczniow w jednym pomieszczeniu, w tym nauczyciele
wychowania fizycznego i praktycznej nauki zawodu ustala sie bezpieczng zasade korzystania z szatni
przez grupe ucznidw przed rozpoczeciem i po zakonczeniu zajeé praktycznych i lekcji wychowania
fizycznego.

6. Kazdorazowo przed wejsciem do budynkéw szkoty i warsztatdw uczniowie i pracownicy szkoty
zobowigzani sg do dezynfekcji rak i noszenia maseczek.

7. Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie na stoliku
szkolnym ucznia, w tornistrze.

8. Uczniowie nie udostepniajg innym uczniom swoich podrecznikéw i przyborow.

9. Uczen nie powinien zabierac ze sobg do szkoty zbednych przedmiotéw.

10. Uczniowie czesto i regularnie myjg rece, szczegdlnie po przyjsciu do szkoty, przed jedzeniem,
po skorzystaniu z toalety.

11. Pracownicy szkoty zwracajg uwage na przestrzeganie przez ucznidow rezimu sanitarnego , a takze
na odpowiedni sposdb zastaniania twarzy podczas kichania i kastania.

12. Korzystanie z biblioteki szkolnej mozliwe jest z zachowaniem rezimu sanitarnego (maseczki,
odkazenie rak), nalezy uwzgledni¢ dwudniowy okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatow
wypozyczanych w bibliotece.

13. Korzystanie z gabinetu profilaktyki zdrowotnej mozliwe jest pojedynczo z zachowaniem rezimu
sanitarnego (maseczki, odkazenie rak).

14. Nie korzystamy ze zrodetka wody pitnej.

15. Nauczyciele pracujg wedtug ustalonego planu lekgc;ji.

VIII. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2

1. Jezeli uczen/ pracownik przejawia niepokojgce objawy choroby nalezy odizolowa¢ je w odrebnym
pomieszczeniu (izolatorium) z zapewnieniem min. 2 m odlegtosci.

2. Uczen znajduje sie pod opieka pracownika szkoty wyznaczonego przez dyrektora szkoty.

3. Uczniowi nalezy zmierzy¢ temperature ciata:



e jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy (powiadomi¢ rodzicéw
ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze szkoty) i przypomnie¢ o obowigzku skorzystania
z teleporady medycznej,

e jezeli pomiar termometrem innym niz bezdotykowy wynosi pomiedzy 37,2°C-37,9°C — nalezy
powiadomi¢ rodzicéw ucznia i ustali¢ ewentualng koniecznos¢ sposobu odebrania ze szkoty.

4. Rodzic zostaje niezwtocznie poinformowany telefonicznie o wystgpieniu u dziecka niepokojgcych
objawoéw i jest zobowigzany do pilnego odebrania dziecka.

5. Rodzic po odebraniu ze szkoty dziecka z objawami chorobowymi, ma obowigzek poinformowania
dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.

8. Obszar, w ktorym poruszat sie i przebywat uczen/ pracownik nalezy bezzwitocznie poddac
gruntownemu sprzataniu i zdezynfekowac.

9. Pracownik, u ktérego pojawity sie objawy infekcji w trakcie pracy zgtasza fakt dyrektorowi
i bezzwtocznie opuszcza miejsce pracy. Dalej postepuje zgodnie z wytycznymi stacji sanitarno-
epidemiologiczne;.

10. Pracownicy z objawami choroby, o ktdrych mowa dziale Il pkt 3 nie mogg przychodzi¢ do pracy.

IX. Postepowanie w przypadku kontaktu z osobg podejrzang o zakazenie

1. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistniatej sytuacji
i w porozumieniu z organem prowadzgcym, po uzyskaniu pozytywnej opinii sanepidu, podejmuje
stosowng decyzje o zmianie modelu ksztatcenia lub innych srodkach prewencyjnych.

2. Dyrektor szkoty o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje organ prowadzacy
i kuratora oswiaty zgodnie ze schematem procesu komunikowania sie w sytuacjach kryzysowych
dotyczacych jednostek systemu oswiaty.

3. Dyrektor ustala liste oséb przebywajgcych w tym samym czasie w czesci budynku, w ktorej
przebywata osoba zakazona.

4. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoty zobowigzany jest
do stosowania sie do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu,
czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

5. Jedli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej lub
za pomocg innych srodkdw tgcznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokét.

X. Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty

1. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistniatej sytuacji
i w porozumieniu z organem prowadzgcym, po uzyskaniu pozytywnej opinii sanepidu, podejmuje
stosowng decyzje o zamknieciu placéwki/ zmianie modelu ksztatcenia lub innych s$rodkach
prewencyjnych.

2. Dyrektor szkoty o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje organ prowadzacy
i kuratora oswiaty zgodnie ze schematem procesu komunikowania sie w sytuacjach kryzysowych
dotyczacych jednostek systemu oswiaty.

3. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoty zobowigzany jest
do stosowania sie do zaleced Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu,
czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

4. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg S$rodkéw komunikacji elektronicznej lub
za pomocg innych srodkdw tgcznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokét.

5. Rekomenduje sie ustalenie listy osob przebywajgcych w tym samym czasie w czeSci pomieszczenia
lub jego catosci, w ktérym przebywata osoba



Xl. Postanowienia koncowe

1. W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawéw (wymienionych w czesci Il pkt 3)
bezzwtocznie nalezy powiadomi¢ telefonicznie Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng
w Gdansku.
2. W szkole wywieszone sg plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak i dezynfekc;ji.
3. Procedury moga zosta¢ zmienione w zwigzku ze zmianami w obowigzujacych przepisach prawa,
wytycznych lub rekomendacjch GIS, MZ, MEN.
4. Procedury bezpieczenstwa wchodzg w zycie z dniem 01.09.2021 r. i obowigzuja do odwotania.
5. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gdarisku

ul. Watowa 27

80-858 Gdarisk

Tel: (58) 320-08-00

Fax: (58) 301-85-45

E-mail: kancelaria@psse.gda.pl

E-mail: psse.gdansk@pis.gov.pl

Infolinia dla obywatela ws. kwarantanny i zdrowia - 222 500 115,
Chcesz uzyskac odpowiedz online?
Pytania i odpowiedzi oraz chat 24/7 sg dostepne pod adresem:

https://www.gov.pl/web/koronawirus/pytania-i-odpowiedzi
(ikona czatu w prawym dolnym rogu strony)

CALODOBOWA INFOLINIA NFZ

800 190 590

Telefoniczna Informacja Pacjenta - tu uzyskasz informacje o postepowaniu w sytuacji podejrzenia
zakazenia koronawirusem.

Jadwiga Chys
Dyrektor ZSAKiH-U w Gdansku
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